
Utilice su propio bolígrafo. 
No intercambie bolígrafos.  

Utilice las bandejas de 
recepción de documentos. 

Si deben dar alguna instrucción 
presencial, hacerlo en espacios 
abiertos.

Los coordinadores de manteni-
miento y los ingenieros de turno 
usarán herramientas electróni-
cas -correos, radio, celulares o 
fotos- para revisar y aprobar 
órdenes de trabajo. 

Las órdenes de trabajo se 
entregarán individualmente. 

ORDENES DE TRABAJO  
PROTOCOLO

2 M

YO TE CUIDO
Tú me cuidas


